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※本資料において、障害児通所支援事業所は、「介護給付費等算定に係る体制等に関する届出」を
「障害児通所給付費算定に係る体制等に関する届出」と読み替えてください。



【概要】

事業開始後、事業を運営する中で、指定権者である姫路市に届け出る必要がある変更が生じたとき、

「どんな変更が生じたときに変更届が必要なのか」

「ホームページのどこに説明や様式が掲載されているか」

「届出に必要になる提出書類は何か」

「提出期限はいつか」

「加算の相談等はどこに問い合わせをするべきか」

といった事項について、この資料で紹介しています。
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１．届出事項の概要について
⑴概要



【届出が必要な変更事項とは】

・指定された事業所の名称、所在地など法令で定める事項に変更が生じたとき、届出が必要です。

・届出が必要な変更事項は本市ホームページ掲載の「変更届出事項一覧」で確認することができます。

【届出が必要な加算とは】

・報酬告示で、都道府県知事等に届け出た事業所が算定できるとされている加算に変更がある場合は、
届出が必要です。

・目安として、「（者）介護給付費／（児）障害児通所給付費の算定に係る体制等状況一覧表」 に
掲載されている加算に変更がある場合は、届出が必要です。

・一方、掲載されていない加算の届出は必要ありませんが、加算によって記録の作成等の要件があり
ますので、算定要件をご確認いただき、適切な事務を行ってください。

【訪問系事業所について】

・訪問系（居宅介護等）の事業所で、「介護保険の訪問介護」も併せて実施している事業所は、変更
届を提出するとき、訪問介護だけでなく「障害の居宅介護等」においても変更届が必要となる場合
があります。

・変更届の様式も「介護保険（訪問介護）」と「障害福祉サービス（居宅介護等）」は異なります。
変更届をそれぞれ作成し、提出する必要がありますので、ご注意ください。
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１．届出事項の概要について
⑵届出が必要な事項を確認する方法



姫路市では、障害福祉サービス等事業者向けの情報を、下記のホームページ上で発信しています。
届出の様式をはじめ、制度改正に関すること等の情報を掲載していますので、ご確認ください。

障害福祉サービス事業（障害児相談支援を含む）、障害児通所支援事業の届出関係

※ 新規指定・指定更新、変更・休止・廃止等を行う場合の届出について掲載しています

https://www.city.himeji.lg.jp/bousai/0000002509.html

障害福祉サービス事業（障害児相談支援を含む）、障害児通所支援事業に関するお知らせ

※ 障害福祉サービス事業者等に関する情報を掲載しています

https://www.city.himeji.lg.jp/sangyo/0000003111.html
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１．届出事項の概要について
⑶姫路市ホームページについて

「障害福祉サービス事業（障害児相談支援を含む）、障害児通所支援事業の届出関係」の
ページに、ホームページリンク集（PDFファイル）を掲載しています。ご活用ください。

https://www.city.himeji.lg.jp/bousai/0000002509.html
https://www.city.himeji.lg.jp/sangyo/0000003111.html


・下記の事項に変更があった場合は、変更日から１０日以内に変更届を提出すること。

※添付書類等は、姫路市監査指導課ホームページ掲載の「変更届出事項一覧」、「障害児通所支援事業に
係る変更届出に必要な提出書類一覧」で確認すること。

２．変更届について
⑴変更届の提出について

【届出が必要な変更内容（例）】
① 事業所の名称
② 事業所の所在地
③ 申請者の名称
④ 申請者の主たる事務所の所在地
⑤ 申請者の代表者の氏名、住所等
⑥ 定款・寄付行為等
⑦ 事業所の平面図及び設備の概要
⑧ 事業所の管理者の氏名、住所等
⑨ 事業所のサービス提供責任者、サービス管理責任者、児童発達支援管理責任者、相談支援専門員の

氏名、住所等
⑩ 主たる対象者
⑪ 運営規程
⑫ 協力医療機関の名称、診療科名
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２．変更届について
⑵届出が必要な変更内容等の確認①
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クリックすると、該当箇所にスクロールします。

届出が必要な変更事項や、必要な添付書類の確認は、
本市ホームページの「変更届出事項一覧」で確認します。

※１ 障害福祉サービスの場合

「［障害福祉サービス等］変更・休止・廃止等に関する届出」
の「変更届」欄に「変更届出事項一覧」を掲載しています。

※２ 障害児通所支援の場合

「［障害児通所支援事業］新規指定・指定更新申請、変更・
休止・廃止等、障害児通所給付費算定に係る体制等に関する
届出（加算届）」の「変更届」欄に「障害児通所支援事業に
係る変更届出に必要な提出書類一覧」を掲載しています。

上記ホームページへは、「障害福祉サービス事業（障害児
相談支援を含む）、障害児通所支援事業の届出関係」のページ
（４ページにリンク掲載）からアクセスできます。



２．変更届について
⑵届出が必要な変更内容等の確認②

【届出が必要な変更事項】

変更届出事項一覧の「変更する事項」
（表の左に記載）に記載された変更事項

【例】就労継続支援B型事業所が、
管理者を変更する場合

縦横が重なった場所が◎となっている
→変更届の提出が必要
→変更届提出時、「添付書類等」欄に
記載された書類も、提出すること。

※付表、別紙、参考様式等の様式は、本市
ホームページからダウンロードしてご利
用ください。

（制度変更等に伴い様式が更新されること
もありますので、変更届を作成する都度
様式をダウンロードしてください）
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変更届の提出をされる際は、「提出に係る提出前点検シート」にて提出前の事前チェックを
各事業所にて実施してください。

※点検シートの様式は、ホームページ（届出書の様式と同じ場所）にあります。

２．変更届について
⑶届出書を提出する際の確認事項
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例：共同生活援助の共同生活住居の追加は、上記②③に該当するため、事前協議が必要です。

指定変更希望日（原則毎月１日）の３ヶ月前後を目安に、事前協議を行うこと。
※事前協議の流れや具体的な受付期日について、下記のホームページに掲載しています。

２．変更届について
⑷事前協議が必要な変更について
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下記の内容を変更しようとするときは、変更届の提出前に事前協議が必要です。
① 事業所の所在地を変更する場合
（移転）

② 設備概要又は建物の構造を変更
する場合

③ 定員を増やす場合
（一部サービスは指定変更申請）

④ 主たる事業所において既に指定
を受けている事業を、従たる事
業所に新たに追加する場合

⑤ 従たる事業所において既に指定
を受けている事業を、主たる事
業所に新たに追加する場合

⑥ 既に指定を受けている事業の
単位を新たに追加する場合

（療養介護・生活介護）

事前協議について（障害福祉サービス・障害児通所支援）
※ 障害福祉サービス事業等、障害児通所支援事業の新規指定や変更を予定している場合に

必要となる事前協議について、紹介しています。

https://www.city.himeji.lg.jp/sangyo/0000023257.html

https://www.city.himeji.lg.jp/sangyo/0000023257.html


下記のサービスの定員数を増加する場合は、変更届ではなく、指定の変更申請が必要
（事前協議が必要）です。

・指定変更希望日（原則毎月１日）の前々月の１５日までに、指定変更申請書を提出すること。

・指定変更申請書以外に「利用定員の変更」による変更届の提出に必要な書類を提出すること。
（運営規程の変更を伴うため、結果的に変更届も提出する必要があります）

・指定変更希望日（原則毎月１日）の前々月の１日までに、事前協議を行うこと。

・申請の受付は事前予約制です、電話連絡をする等により、予め来庁日時を調整してください。
※指定変更申請の期限、事前協議の具体的な受付期日をホームページに掲載しています。

〇障害者総合支援法上のサービス
生活介護、就労継続支援（A型、B型）、障害者支援施設

〇児童福祉法上のサービス
児童発達支援、放課後等デイサービス

２．変更届について
⑸指定の変更申請が必要なもの
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○報酬の加算等（算定される単位数が増えるものに限る）の算定の場合

① 届出が毎月１５日以前になされた場合・・・翌月のサービス提供分から適用

② 届出が毎月１６日以降になされた場合・・・翌々月のサービス提供分から適用

※受付日で判断します。（１５日に郵送→１６日受付は②とします）

○報酬の加算等がされなくなる場合

・加算等が算定されなくなった事実が発生した日

○同一の加算を算定するが、加算の要件の変更により算定される単位数が減る場合

・対象となる変更事由が発生した日

○加算等の内容に単位数の変更もないが、加算の要件となる職員に変更があった場合

・対象となる変更事由が発生した日

サービス提供時の報酬の算定にあたっては、事前に姫路市に届け出る必要があります。

・新規に指定障害福祉サービス等の提供を行う場合
・届け出た体制等に変更があった場合

３．介護給付費等算定に係る体制等に関する届出について
⑴介護給付費等算定に係る体制等に関する届出書の提出について
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届出が必要な加算については、本市ホームページに掲
載している様式「介護給付費等の算定に係る体制等状
況一覧表」で確認します。

※１ 障害福祉サービスの場合、
「［障害福祉サービス等］介護給付費等算定に係る体制等に
関する届出」の「届出様式」欄に掲載しています。

※２ 障害児通所支援の場合、
「［障害児通所支援事業］新規指定・指定更新申請、変更・
休止・廃止等、障害児通所給付費算定に係る体制等に関する
届出（加算届）」の「障害児通所給付費算定に係る体制等に
関する届出（加算届）」欄に掲載している「障害児（通所）
給付費算定に係る体制等に関する届出書」をご確認ください。

上記ホームページへは、「障害福祉サービス事業（障害児相談支援を
含む）、障害児通所支援事業の届出関係」のページ（４ページにリン
ク掲載）からアクセスできます。

３．介護給付費等算定に係る体制等に関する届出について
⑵届出が必要な加算等の確認①

クリックすると、該当箇所にスクロールします。
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３．介護給付費等算定に係る体制等に関する届出について
⑵届出が必要な加算等の確認②

【提出が必要な加算】

○になっているもの
→全ての届出において提出が必要

△になっているもの
→変更する加算の別紙の提出が必要

【例】就労継続支援B型事業所が、新たに
食事提供体制加算の算定を希望する場合

→「様式第５号」「別紙１」「別紙１０」
及び挙証資料となる添付書類を提出する
こと。

※届出書、別紙等の様式は、本市ホームペー
ジからダウンロードしてご利用ください。

（制度変更等に伴い様式が更新されること
もありますので、届出書を作成する都度
様式をダウンロードしてください）

※加算によって、挙証資料として添付資料が必要
な場合があります。必要となる添付資料は様式
に記載されていますので、ご確認ください。

13



【問い合わせ先】
・事業所の指定基準や報酬関係等に関する質問については、できるだけメールまたはＦＡＸを活用してください。
質問にあたっては、質問票（ホームページの様式）をご活用くださいますよう、お願いします。

・質問内容については、事業所においてあらかじめ指定基準、報酬告示、Ｑ＆Ａ等(下記URLにリンクを掲載）を
確認・把握をしていただき、なお不明な点に限定して質問してください。

・質問に対する回答は、当課で確認後、メールまたは電話で回答します。質問内容によっては、回答に時間を要
する場合があります。

・電話での問い合わせ又は面談予約なく当課を来訪しての問い合わせは、担当者が回答できない場合があります。
・障害福祉サービス等の事業者からの問い合わせに対する回答の正確性を確保するとともに、効率的な事務処理
を図るため、ご協力をお願いします。

【問い合わせ先】
・変更届・届出が必要な加算について

姫路市 監査指導課 障害指定担当
ホームページ https://www.city.himeji.lg.jp/sangyo/0000020301.html 
メールアドレス syougai-kansashido@city.himeji.lg.jp
電話番号 ０７９－２２１－２４９７ / ファクス ０７９－２２１－２４８７

・届出が必要でない加算について
姫路市 障害福祉 請求担当
メールアドレス syogaif@city.himeji.lg.jp
電話番号 ０７９－２２１－２４５４ / ファクス ０７９－２２１－２３７４

・受付時間：平日の8時35分～12時、13時～17時（祝日、年末年始を除く）
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４．問い合わせについて

https://www.city.himeji.lg.jp/sangyo/0000020301.html
mailto:syougai-kansashido@city.himeji.lg.jp
mailto:syogaif@city.himeji.lg.jp

