新　旧　対　照　表

（社会福祉施設整備の手引き）

	現　　　行

	（７ページ）
「工事着工承認申請書」（４４ページ）
（添付書類）
① 予定価格設定にかかる理事会（第４回）の議事録
② 契約締結にかかる理事会（第５回）の議事録
③ 設計・監理契約書の写し
④ 工事請負契約書の写し
⑤ 請負業者の役員名簿（請負業者が法人の場合）
⑥ 下請負業者名簿（下請負業者がいる場合）
⑦ 工事施工体制台帳（施工体系図を含む）（下請負業者がいる場合）
⑧ 工程表
⑨ 補助金支払先として法人が姫路市に相手方登録している金融機関及び口座番号
⑩ 工事代金支払先として請負業者が姫路市に相手方登録している金融機関及び口座番号
⑪ 請負業者が入札参加申込み時に提出した誓約書の写し



（社会福祉施設整備の手引き）

	改　正　案

	（７ページ）
「工事着工承認申請書」（４４ページ）
（添付書類）
① 契約締結にかかる理事会（第５回）の議事録
② 設計・監理契約書の写し
③ 工事請負契約書の写し
④ 請負業者の役員名簿（請負業者が法人の場合）
⑤ 下請負業者名簿（下請負業者がいる場合）
⑥ 工事施工体制台帳（施工体系図を含む）（下請負業者がいる場合）
⑦ 工程表
⑧ 補助金支払先として法人が姫路市に相手方登録している金融機関及び口座番号
⑨ 工事代金支払先として請負業者が姫路市に相手方登録している金融機関及び口座番号
⑩ 請負業者が入札参加申込み時に提出した誓約書の写し
※予定価格設定にかかる理事会（第４回）の議事録（未提出の場合）



（社会福祉施設整備の手引き）

	現　　　行

	（１５ページ）

「工事着工承認申請書」（４４ページ）
（添付書類）
① 予定価格設定にかかる理事会（第３回）の議事録
② 契約締結にかかる理事会（第４回）の議事録
③ 設計・監理契約書の写し
④ 工事請負契約書の写し
⑤ 請負業者の役員名簿（請負業者が法人の場合）
⑥ 下請負業者名簿（下請負業者がいる場合）
⑦ 工事施工体制台帳（施工体系図を含む）（下請負業者がいる場合）
⑧ 工程表
⑨ 補助金支払先として法人が姫路市に相手方登録している金融機関及び口座番号
⑩ 工事代金支払先として請負業者が姫路市に相手方登録している金融機関及び口座番号
⑪ 請負業者が入札参加申込み時に提出した誓約書の写し



（社会福祉施設整備の手引き）

	改　正　案

	（１５ページ）

「工事着工承認申請書」（４４ページ）
（添付書類）
① 契約締結にかかる理事会（第４回）の議事録
② 設計・監理契約書の写し
③ 工事請負契約書の写し
④ 請負業者の役員名簿（請負業者が法人の場合）
⑤ 下請負業者名簿（下請負業者がいる場合）
⑥ 工事施工体制台帳（施工体系図を含む）（下請負業者がいる場合）
⑦ 工程表
⑧ 補助金支払先として法人が姫路市に相手方登録している金融機関及び口座番号
⑨ 工事代金支払先として請負業者が姫路市に相手方登録している金融機関及び口座番号
⑩ 請負業者が入札参加申込み時に提出した誓約書の写し
※ 予定価格設定にかかる理事会（第３回）の議事録（未提出の場合）




（社会福祉施設整備の手引き）

	現　　　行

	（２１ページ）

「工事着工承認申請書」（４４ページ）
（添付書類）
① 予定価格設定にかかる理事会（第３回）の議事録
② 契約締結にかかる理事会（第４回）の議事録
③ 設計・監理契約書の写し
④ 請負契約書の写し
⑤ 請負業者の役員名簿（請負業者が法人の場合）
⑥ 下請負業者名簿（下請負業者がいる場合）
⑦ 工事施工体制台帳（施工体系図を含む）（下請負業者がいる場合）
⑧ 工程表
⑨ 補助金支払先として法人が姫路市に相手方登録している金融機関及び口座番号
⑩ 代金支払先として請負業者が姫路市に相手方登録している金融機関及び口座番号



（社会福祉施設整備の手引き）

	改　正　案

	（２２ページ）

「工事着工承認申請書」（４４ページ）
（添付書類）
① 契約締結にかかる理事会（第４回）の議事録
② 設計・監理契約書の写し
③ 請負契約書の写し
④ 請負業者の役員名簿（請負業者が法人の場合）
⑤ 下請負業者名簿（下請負業者がいる場合）
⑥ 工事施工体制台帳（施工体系図を含む）（下請負業者がいる場合）
⑦ 工程表
⑧ 補助金支払先として法人が姫路市に相手方登録している金融機関及び口座番号
⑨ 代金支払先として請負業者が姫路市に相手方登録している金融機関及び口座番号
※予定価格設定にかかる理事会（第３回）の議事録（未提出の場合）




（社会福祉施設整備の手引き）

	現　　　行

	（７ページ）

「補助金交付申請書」（４５ページ）
（添付書類）
① 申請額内訳書
② 年度事業計画書
③ 収支予算書
④ 理由書
⑤ 財産目録
⑥ 仕様書
⑦ 設計金額内訳書
⑧ 配置図
⑨ 平面図（複数の事業所を併設する場合は色分けしたもの）



（社会福祉施設整備の手引き）

	改　正　案

	（７ページ）

「補助金交付申請書」（４５ページ）
（添付書類）
① 申請額内訳書
② 年度事業計画書
③ 収支予算書
④ 理由書
⑤ 財産目録
⑥ 仕様書
⑦ 工事費内訳書
⑧ 配置図
⑨ 平面図（複数の事業所を併設する場合は色分けしたもの）



（社会福祉施設整備の手引き）

	現　　　行

	（１５ページ）
「補助金交付申請書」（４５ページ）
（添付書類）
① 申請額内訳書
② 年度事業計画書
③ 収支予算書
④ 理由書
⑤ 財産目録
⑥ 仕様書
⑦ 設計金額内訳書
⑧ 配置図
⑨ 平面図（複数の事業所を併設する場合は色分けしたもの）



（社会福祉施設整備の手引き）

	改　正　案

	（１５ページ）
「補助金交付申請書」（４５ページ）
（添付書類）
① 申請額内訳書
② 年度事業計画書
③ 収支予算書
④ 理由書
⑤ 財産目録
⑥ 仕様書
⑦ 工事費内訳書
⑧ 配置図
⑨ 平面図（複数の事業所を併設する場合は色分けしたもの）



（社会福祉施設整備の手引き）

	現　　　行

	（２１ページ）
「補助金交付申請書」（４５ページ）
（添付書類）
① 申請額内訳書
② 年度事業計画書
③ 収支予算書
④ 理由書
⑤ 財産目録
⑥ 仕様書
⑦ 設計金額内訳書
⑧ 配置図
⑨ 平面図（複数の事業所を併設する場合は色分けしたもの）



（社会福祉施設整備の手引き）

	改　正　案

	（２２ページ）
「補助金交付申請書」（４５ページ）
（添付書類）
① 申請額内訳書
② 年度事業計画書
③ 収支予算書
④ 理由書
⑤ 財産目録
⑥ 仕様書
⑦ 工事費内訳書
⑧ 配置図
⑨ 平面図（複数の事業所を併設する場合は色分けしたもの）



（社会福祉施設整備の手引き）

	現　　　行

	（９ページ）

「補助事業実績報告書」（４６ページ）
（添付書類）
① 精算額内訳書
② 事業実績報告書
③ 収支決算書
④ 工事契約金額報告書及び工事請負契約書の写し
⑤ 設計監理契約金額報告書及び設計監理請負契約書の写し
⑥ 請負業者からの引渡書・請求書・領収書の写し
⑦ 請負業者の業者登録口座への振込書（金融機関の取扱印のあるもの）の写し
⑧ 贈与契約書の写し（ある場合）
⑨ 寄附金台帳の写し（ある場合）
⑩ 配置図（完成時のもの）
⑪ 平面図（完成時のもの・複数の事業所を併設する場合は色分けしたもの）
⑫ 建物内外主要部分の写真



（社会福祉施設整備の手引き）

	改　正　案

	（９ページ）

「補助事業実績報告書」（４６ページ）
（添付書類）
① 精算額内訳書
② 事業実績報告書
③ 収支決算書
④ 工事契約金額報告書及び工事請負契約書の写し
⑤ 設計監理契約金額報告書及び設計監理請負契約書の写し
⑥ 請負業者からの引渡書・請求書・領収書の写し
⑦ 請負業者の業者登録口座への振込書（金融機関の取扱印のあるもの）の写し
※⑥のうちの領収書の写し及び⑦は実績報告時に間に合わない場合は後日提出すること。
⑧ 贈与契約書の写し（ある場合）
⑨ 寄附金台帳の写し（ある場合）
⑩ 配置図（完成時のもの）
⑪ 平面図（完成時のもの・複数の事業所を併設する場合は色分けしたもの）
⑫ 建物内外主要部分の写真



（社会福祉施設整備の手引き）

	現　　　行

	（１７ページ）
「補助事業実績報告書」（４６ページ）
（添付書類）
① 精算額内訳書
② 事業実績報告書
③ 収支決算書
④ 工事契約金額報告書及び工事請負契約書の写し
⑤ 設計監理契約金額報告書及び設計監理請負契約書の写し
⑥ 請負業者からの引渡書・請求書・領収書の写し
⑦ 請負業者の業者登録口座への振込書（金融機関の取扱印のあるもの）の写し
⑧ 贈与契約書の写し（ある場合）
⑨ 寄附金台帳の写し（ある場合）
⑩ 配置図（完成時のもの）
⑪ 平面図（完成時のもの・複数の事業所を併設する場合は色分けしたもの）
⑫ 建物内外主要部分の写真



（社会福祉施設整備の手引き）

	改　正　案

	（１７ページ）
「補助事業実績報告書」（４６ページ）
（添付書類）
① 精算額内訳書
② 事業実績報告書
③ 収支決算書
④ 工事契約金額報告書及び工事請負契約書の写し
⑤ 設計監理契約金額報告書及び設計監理請負契約書の写し
⑥ 請負業者からの引渡書・請求書・領収書の写し
⑦ 請負業者の業者登録口座への振込書（金融機関の取扱印のあるもの）の写し
※⑥のうちの領収書の写し及び⑦は実績報告時に間に合わない場合は後日提出すること。
⑧ 贈与契約書の写し（ある場合）
⑨ 寄附金台帳の写し（ある場合）
⑩ 配置図（完成時のもの）
⑪ 平面図（完成時のもの・複数の事業所を併設する場合は色分けしたもの）
⑫ 建物内外主要部分の写真



（社会福祉施設整備の手引き）

	現　　　行

	（２４ページ）
「補助事業実績報告書」（４６ページ）
（添付書類）
① 精算額内訳書
② 事業実績報告書
③ 収支決算書
④ 工事契約金額報告書及び工事請負契約書の写し
⑤ 設計監理契約金額報告書及び設計監理請負契約書の写し
⑥ 請負業者からの引渡書・請求書・領収書の写し
⑦ 請負業者の業者登録口座への振込書（金融機関の取扱印のあるもの）の写し
⑧ 贈与契約書の写し（ある場合）
⑨ 寄附金台帳の写し（ある場合）
⑩ 配置図（完成時のもの）
⑪ 平面図（完成時のもの・複数の事業所を併設する場合は色分けしたもの）
⑫ 建物内外主要部分の写真



（社会福祉施設整備の手引き）

	改　正　案

	（２４ページ）
「補助事業実績報告書」（４６ページ）
（添付書類）
① 精算額内訳書
② 事業実績報告書
③ 収支決算書
④ 工事契約金額報告書及び工事請負契約書の写し
⑤ 設計監理契約金額報告書及び設計監理請負契約書の写し
⑥ 請負業者からの引渡書・請求書・領収書の写し
⑦ 請負業者の業者登録口座への振込書（金融機関の取扱印のあるもの）の写し
※⑥のうちの領収書の写し及び⑦は実績報告時に間に合わない場合は後日提出すること。
⑧ 贈与契約書の写し（ある場合）
⑨ 寄附金台帳の写し（ある場合）
⑩ 配置図（完成時のもの）
⑪ 平面図（完成時のもの・複数の事業所を併設する場合は色分けしたもの）
⑫ 建物内外主要部分の写真



（社会福祉施設整備の手引き）

	現　　　行
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（２６ページ）




（社会福祉施設整備の手引き）

	改　正　案

	（２６ページ）

[image: image1.emf]備　　　　考

1 　市補助予定額の通知
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理事会の開催（1回目）

　→　設計業者、入札方法決定

3 　設計業者との委託契約締結

4

5 　設計業者からの『資本・人事関係者届け出』提出

6

7

～

25 　姫路市への設計内訳書提出

26 　

27

～　　　　※営繕課にて確認（１４日程度）、修正等あればさらに数日必要

36

37

38

39 　姫路市による設計内訳書の確認

40

41

　

理事会の開催（2回目）

　→  入札参加資格、公告方法、公告事項の決定

42 　寄附予定者の寄附履行

43 　事業着手承認申請の提出

44 　事業着手承認書の交付

45

　　　入札の公告

46

47 　　　　　　概

48  　　　公 　ね

49 　　　 告　 10

50        期   日

51  　　　間 　程

52 　　　　　　度

53 　　28

54

　　　入札参加申込書の提出期限

　　日

55 　入札参加業者の資格審査　　　参加業者名簿（案）の市への提出 　　以

56

　

理事会の開催（3回目）

　→　入札参加業者の決定

　　上

57 　各参加業者への資格確認通知、設計図書（金ヌキ）送付

58

59

60

61 　　　　中

62 　　　　15

63 　　　　日

64 　　　　間

65 　　　　以

66 　　　　上

67 　　　　　　入札参加者からの質問事項締め切り

68 　　　　　　入札参加者からの質問事項に対する回答

69

70

　　　　

理事会の開催（4回目）

　→　予定価格の決定

71

72

73

　入札の実施

74 　市へ開札結果表の提出 入札結果の公表

75

　理事会の開催（5回目）

　→　工事請負契約の締結

76 　工事着工承認申請の提出

77 　工事着工承認書の交付

78 　工事着工

スケジュール

業者選定にかかるスケジュール表（参考例）　　　＜既設法人の場合＞





（社会福祉施設整備の手引き）

	現　　　行

	（２７～３１ページ）
公告文（参考例）
（略）
１．建設工事の概要
（１）～（３） （略）
（４）工事概要　　　　・建築主体工事
　　　　　　　　　　　　　構造　鉄筋コンクリート造〇〇建て
　　　　　　　　　　　　　（略）
　　　　　　　　　　　・屋外付帯工事
　　　　　　　　　　　　　排水工、舗装工、植栽工一式
（５）～（６） （略）
２．～３． （略）
４．入札参加申込み
（１） （略）
（２） （略）
　ア～イ （略）
　ウ　建設業法第〇条第〇項の許可を受けていることを証する書類
　エ～ケ （略）
（３）～（５） （略）
５．設計図書の閲覧及び購入
（１）設計図書の閲覧期間及び場所は次のとおりです。
閲覧期間
令和○○年○月○○日から令和○○年○月○○日まで
（土・日・祝日を除く）の午前○時から午後○時まで　
閲覧場所
姫路市○○町○丁目１番地
○○○○○○○○
（２）設計図書の閲覧を希望される方は、設計図書閲覧申込書を閲覧場所である○○○○○○へ提出してください。
（３）設計図書の購入を希望される方は、設計図書購入申込書を閲覧場所である○○○○○○へ提出してください。設計図書の経費の納入のあったことを確認の上、郵便で送付します。
（４）現場説明会は行いません。設計図書に関して質問のある事業者は、質問事項を記載した書面を令和○○年○月○○日の午後○時までに閲覧場所である○○○○○○○○へ直接持参してください。
　　　回答書は、令和○年○月○○日午前○時から同場所において閲覧に供します。
６．入札日時及び場所
（略）
７．入札方法
（略）
８．契約の締結
（略）
９．関係法令の遵守
（略）
１０．入札手続きに関する問い合わせ
（略）



（社会福祉施設整備の手引き）

	改　正　案

	（２７～３１ページ）

公告文（参考例）
（略）
１．建設工事の概要
（１）～（３） （略）
（４）工事概要　　　　・建築主体工事
　　　　　　　　　　　　　構造　〇〇造〇〇建て
　　　　　　　　　　　　　（略）
　　　　　　　　　　　・屋外付帯工事
　　　　　　　　　　　　　〇〇工、〇〇工、〇〇工一式
（５）～（６） （略）
２．～３． （略）
４．入札参加申込み
（１） （略）
（２） （略）
　ア～イ （略）
　ウ　建設業法第３条第６項の許可を受けていることを証する書類

　エ～ケ （略）
（３）～（５） （略）
５．入札参加申込み決定について
　入札参加資格確認通知書を令和〇〇年〇月〇〇日以降に通知します。
６．設計図書の配布
（１）設計図書の配布期間及び場所は次のとおりです。
配布期間
令和○○年○月○○日から令和○○年○月○○日まで
（土・日・祝日を除く）の午前○時から午後○時まで　
配布場所
姫路市○○町○丁目１番地
○○○○○○○○
（２）設計図書の配布を希望される方は、設計図書配布申込書を配布場所である○○○○○○へ提出してください。
（３）現場説明会は行いません。設計図書に関して質問のある事業者は、質問事項を記載した書面を令和○○年○月○○日の午後○時までに配布場所である○○○○○○○○へ直接持参してください。
　　　回答書は、令和○年○月○○日午前○時から同場所において配布します。
７．入札日時及び場所
（略）
８．入札方法
（略）
９．契約の締結
（略）
１０．関係法令の遵守
（略）
１１．入札手続きに関する問い合わせ
（略）



（社会福祉施設整備の手引き）

	現　　　行

	（３２～３３ページ）
（参考）入札事務のフロー
（略）
１２．開札結果表を作成し、代表者および立会人の押印
１３． （略）




（社会福祉施設整備の手引き）

	改　正　案

	（３２～３３ページ）
（参考）入札事務のフロー
（略）
１２．開札結果表を作成し、代表者および立会人の署名
１３． （略）




