
＜幼稚園型認定こども園・新制度幼稚園（※６）＞

（氏名又は名称） ● ● ● ● ● ● ●

（住所） ● ● ● ● ● ● ●

（代表者） ● ● ● ● ● ● ● ●

（施設移転） ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

（上記以外） ● ● ● ● ● ● ●

● ● ●

● ●

● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

● ●

● ● ● ●

（役員） ● ● ●

（法令順守責任者） ●

（室用途変更） ● ● ● ● ● ● ● ●

（建物） ● ○ ○ ● ● ● ● ● ● ● ● ● ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

（園地） ● ○ ● ● ● ● ● ○ ○

● ● ●

● ●

● ●

● ●

●　添付必須　　○　該当があれば添付

※様式第２～３号・第５号・第１３号、添付書類２・５～６は所定様式で提出。参考様式１～５は他の様式でも可。

※１子ども・子育て支援法に基づく業務管理体制の整備に関する事項の変更届

※２「定款・寄付行為等及びその登記事項証明書・条例等」は、当該確認に係る事業に関するものに限ります。

※３認可保育所、認可幼稚園、認可外保育施設指導監督基準を満たす認可外保育施設であることを証明する書類

※４施設型給付費及び特例施設型給付費の請求に関する変更内容が分かる資料

※５業務が法令に適合することを確保するための規程の概要
（確認を受ける施設又は事業所の数が20以上の場合に限る。）又は業務執行の状況の監査の方法の概要
（確認を受ける施設又は事業所の数が100以上の場合に限る。）

※６新制度幼稚園については、認定部分を除く。

注）必要に応じて、上記に掲載していない書類の提出を求めることがあります。

認定こども園の長となるべき者の氏名

その他

氏名又は名称及び住所並びに法人にあって
はその代表者の氏名

氏名又は名称及び住所並びに法人にあって
はその代表者の氏名

氏名又は名称及び住所並びに法人にあって
はその代表者の氏名

定款・寄付行為等及びその登記事項証明書・条例等(※２)

施設型給付費及び特例施設型給付費の請求に関する事項

経営の責任者又は福祉の実務に当たる幹部
職員

認定こども園法施行規則第２条に掲げる子育て支援事業のうち実
施するもの

教育及び保育等の概要

建物等その他の設備の規模及び構造並びに
その図面

建物等その他の設備の規模及び構造並びに
その図面

建物等その他の設備の規模及び構造並びに
その図面

業務が法令に適合することを確保するための規程の概要

経営の責任者又は福祉の実務に当たる幹部
職員

業務執行の状況の監査の方法の概要
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＜幼稚園型認定こども園・新制度幼稚園＞

様式 備考

1 　子ども・子育て支援法に基づく業務管理体制の整備に関する事項の変更届 様式第２号

2 　特定教育・保育施設確認変更届出書 様式第３号

3 　特定子ども・子育て支援施設等確認変更届出書 様式第５号

4 様式第１３号

5 添付書類２

6 施設の概要を示す書類

1 付近見取図 住宅地図等により作成してください （旧所在地と新所在地の位置を書き添えてください）。

2 建物配置図

3 建物平面図

4 建物立面図

5 求積図

6 職員配置計算表 参考様式３

7 職員名簿 参考様式４

8 職員の配置状況 参考様式４－２

9 面積等の総括表 参考様式５

10 各室別面積表 参考様式５－１

11 敷地・園舎等の状況 参考様式５－２

12 施設外観写真、各室写真 写真に番号を振り、平面図に書き添えてください。

13 設備・備品一覧表 様式は任意です（固定資産台帳でも構いません）

7 土地・建物の権利を証する書類

1 登記事項証明書（土地・建物） 法務局で取得した証明書の原本を添付してください。

2 公図証明 法務局で取得した証明書の原本を添付してください。

3 建物図面（登記附属の平面図） 法務局で取得した図面の原本を添付してください。

4 不動産売買契約書（写） 該当がある場合（今回の変更で土地・建物を購入することになった）は添付してください。

5 不動産賃貸借契約書（写） 該当がある場合（今回の変更で土地を借り受けることになった）は添付してください。

8 建築基準法関係書類

1 建築確認申請書（写） 第１面から第５面までを添付してください。

2 建築確認済証（写）

3 建築検査済証（写）

9 消防法関係書類

1 消防用設備等検査済証（写） 今回の認可変更に関して該当がある場合のみ添付してください。

2 立入検査結果通知書（写） 今回の認可変更に関して該当がある場合のみ添付してください。

3 消防計画届出書（写） 今回の認可変更に関して該当がある場合のみ添付してください。

10 その他

1 集団給食開始届（写） 保健所の受付印があるものを添付してください。

2 運営規程（変更後）

3
認可保育所、認可幼稚園、認可外保育施設指導監督基準を満たす認可外保
育施設であることを証明する書類

4 法人登記事項証明書 法務局で取得した証明書の原本を添付してください。

5 定款、寄附行為等

6 施設型給付費及び特例施設型給付費の請求に関する変更内容が分かる資料

7
業務が法令に適合することを確保するための規程の概要（確認を受ける施
設又は事業所の数が20以上の場合に限る。）又は業務執行の状況の監査の
方法の概要（確認を受ける施設又は事業所の数が100以上の場合に限る。）

8 旧園舎の資産処分説明書及び資産一覧
旧園舎の建物・備品の処置について記載してください（建物を解体している場合は閉鎖登記簿謄本を
もって代えることも可能です）。資産一覧については固定資産台帳で構いません。

9 利用者等との協議・調整経緯説明書 参考様式１
移転に関して、幼保連携政策課やこども保育課との協議状況、保護者会や地元との協議状況等のう
ち、主なものを時系列で記載してください。

11 施設長、代表者、役員に関する書類

1 　園長予定者の略歴 参考様式４－１

2 施設長就任承諾書の写し 添付書類５

3 履歴書

4 誓約書 添付書類６

5 健康診断結果 【施設長の変更の場合のみ】 新施設長の直近の健康診断通知書の写しを添付してください。

6 勤務経験証明書 参考様式２ 【施設長の変更の場合のみ】 新施設長の児童福祉事業に従事した期間について記載してください。

7 理事会議事録 このたびの施設長又は代表者の変更が承認された理事会の議事録の写しを添付してください。

12 認定事項のみの変更関係

1 子育て支援事業実施計画

2 教育及び保育の内容に関する全体的な計画

※様式第２～３号・第５号・第１３号、添付書類２・５～６は所定様式で提出。参考様式１～５は他の様式でも可。

届出書類目録

　認定こども園認定事項変更届

　認定・確認事項変更調書（園則）


