
令和７年度（2025年度）　姫路市立生涯学習大学校　講座テーマ予定表

１３３　１年情報処理基礎コース <金曜日>１０：００～１２：００　１０４教室  

№ 月日 曜 テーマ 講師名

1 4/11 金 ◎ パソコン入門（Ｗindows11）

2 4/18 金  パソコン入門

3 4/25 金  パソコン入門

4 5/2 金  インターネット体験

5 5/9 金  メール体験

6 5/16 金  Wordの基本操作

7 5/23 金  Wordによる文章作成

8 5/30 金  文字書式設定、図形入力

9 6/6 金  見積書の作成

10 6/13 金  Wordでの画像の読み込み、加工

11 6/20 金  年賀状、暑中見舞いの作成その１

12 6/27 金  年賀状、暑中見舞いの作成その２

13 7/4 金  まとめ

14 7/11 金  Excelの基本的な使い方

15 7/18 金  Excelによる表作成

16 7/25 金  表計算

17 8/1 金  Excelでの画像読み込み、加工

18 8/8 金  グラフの作成その１

19 8/22 金  グラフの作成その２

20 8/29 金 △ WordとExcelを共に使って

備考 ◎印は初講日です。受講開始時刻より１時間早く登校してください。　　
△印は講座終了日です。

※初講日にUSBメモリー（８５０円)を購入していただきます。

兵庫県立大学
　教授　前中　一介

兵庫県立大学
　准教授　山本　真一郎

兵庫県立大学
　准教授　河合　　正

「できるWindows11 2024年 改訂3版 Copilot対応」　インプレスブックス　１，３００円　
使用テキスト   　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　販売　４月１１日（金）

　　　「できるWord＆Excel 2021 Office 2021＆Microsoft365 両対応」　インプレスブックス　２，１００円


