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姫カツクラブ指導者 委嘱契約書 電子契約の手順

電子契約とは
「紙とハンコ」に代わり 「 電子文書と電子
署名」で 締結する 契約方式です。

紙の契約 電子契約

書類形式 紙の書面 電子ファイル

やりとり方法 郵送 メール

署名方法 ハンコまたはサイン 電子サイン・ 電子署名

本人性の担保 印鑑証明書 メールアドレス

非改ざん証明 割印 タイムスタンプ

保管方法 キャビネットや倉庫 クラウドやサーバー

印紙 要 不要

①メール の確認

締結完了までの流れ ※本人との契約であることを証明
するため、メールアドレスが必要

①
メールの
確認

②
書類の確
認

③
書類への
入力・ 同意

④
締結済PDF
の保管

締結完了

契約の
流れ

②書類の確認、「契約書確認へ進む」

7月1日頃
事務局からメール受信

契約元(姫路市まちづくり振興機構 )・

契約書名を確認

URLをクリック

添付書類(PDF) を
クリック

（ 1）

（ 1）
（ 2）

（ 2）

・ 委嘱状・委嘱契約

書・誓約書

・振込口座登録書

添付書類
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締結完了までの流れ

ハムカツ アゲ太郎

姫路市安田四丁目1番地

0009 451 0123456

三井住友銀行 姫路支店

ハムカツ アゲタロウ

振込先登録申出書 仮

③書類への入力・同意

④ 締結完了 締結済みPDFの保管

各添付書類を確認

・委嘱契約書
・振込先登録申出書

入力欄（氏名・口座情報
等）をクリックして入力

「書類の内容に同意」を
クリック

委嘱契約書 仮

氏名入力欄

この画面が表示されたら電子契約は完了です。署名後の電子契約書が
メールで届きます。

全添付書類を確認後、
「契約書確認へ進む」を

クリック

（ 1）

（ 2）

（ 3）

（ 4）
（ 4）

（ 3）

（ 3）

（ 1）

（ 2）

（ 2）

「書類の確認が
完了しました」

電子契約手続完了

手続完了メール受信

メールの URLまたは
添付ファイルから署名後
のPDFをダウンロード・

保存

本委嘱契約を締結することで、姫カツクラブの指導者として指導が
行えます（指導者謝金を辞退される方も契約が必要です）
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