
電子入札参加手順書
（準備編）

姫路市契約課

すでに制限付一般競争入札の電子入札に参加されている
方は、新たに参加準備は必要ありません。



１．電子入札に必要なもの

準備いただくもの

・ インターネットに接続されているパソコン

・プリンタ（Ａ４サイズ以上印刷可能なもの）

・電子証明書（ＩＣカード）（購入時に付属の関連ソフトも含む）

・ ＩＣカードリーダ（ＩＣカードリーダ購入時付属のドライバも含む）

・電子入札用のＩＤ及びパスワード（平成２８年１２月１５日付で姫路市から送付した

「指名競争 入札における電子入札の導入について（お知らせ）」に記載、もしくは姫
路市業者登録が平成２９年４月以降の場合は、姫路市業者登録登載通知に記載）

※電子入札システムについてご不明な点は、兵庫県電子入札共同運営シ
ステムのヘルプデスクへご確認ください。

0120-310-084（受付時間帯：平日 9:00～12:00、13:00～17:00）
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全体の流れ

①電子証明書（ＩＣカード）の購入

②ＩＣカードリーダの設定

③パソコンの設定

④利用者登録
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２．電子入札に参加するまでの流れ



①電子証明書（ＩＣカード）の購入

・ 電子入札に参加するには、民間認証局が発行した電子証明書（ＩＣカード）〈有料〉
が必要です。

なお、電子証明書（ＩＣカード）は、業者登録名簿に搭載された「代表者」又は「委任先
がある場合は『受任者』」の名義でなければ、利用者登録はできません。

※ 電子証明書（ＩＣカード）の発行の詳細につきましては、対応する民間認証局
（http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/coreconso/inadvance/agencylist.html）にご確認ください。
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対応する民間認証局一覧 （令和3年3月25日現在）

認証事業者名 URL 電話番号

㈱ＮＴＴネオメイト http://www.e-probatio.com/ 0120-851-240

三菱電機インフォメーション
ネットワーク㈱

http://www.diacert.jp/plus/ 03-6771-5108

㈱帝国データバンク http://www.tdb.co.jp/typeA/ 0570-011999

東北インフォメーション・システムズ㈱ https://www.toinx.net/ebs/info.html 022-799-5566

日本電子認証㈱ http://www.ninsho.co.jp/aosign/index.html 0120-714-240

http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/linkpage/link5/link5j/link5j-3toiawaseitiran.htm
http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/inadvance/agencylist.html
http://www.e-probatio.com/
http://www.diacert.jp/plus/
http://www.tdb.co.jp/typeA/
https://www.toinx.net/ebs/info.html
http://www.ninsho.co.jp/aosign/index.html


②ＩＣカードリーダの設定

・ ＩＣカードリーダのセットアップ方法は、各民間認証局からの説明書に従って実施し、
ご不明な点は各認証局に問い合わせてください。

③パソコンの設定

・パソコンとOSの組み合わせによって行う設定が違いますので、 兵庫県電子入札共
同運営システムの動作環境について

（https://www.nyusatsu.e-hyogo.jp/hyogo/hard_spec.html）をご確認のうえ、設定を

行ってください。

※ＩＣカードセットアップ及びパソコンの設定については、兵庫県電子入札共同運営シ
ステムの事前準備のページ

（https://www.nyusatsu.e-hyogo.jp/hyogo/junbi_dousa.html）もご覧ください。
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https://www.nyusatsu.e-hyogo.jp/hyogo/hard_spec.html#2
https://www.nyusatsu.e-hyogo.jp/hyogo/junbi_dousa.html


④利用者登録

兵庫県電子入札共同運営システムで、取得したＩＣカードの利用者登録を行います。

１ 姫路市ホームページ上部、「産業・経済・ビジネス」をクリックします。

２ 「入札・契約関連情報」をクリックします。
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※利用者登録とは

電子入札システムで、ＩＣ
カードを利用できるように
するための手続きです。

電子入札に参加するため
には利用者登録が必要で
す。

クリック

クリック



３ 「発注情報・入札結果」をクリックし、「契約課契約」をクリックします。

４

４ 「電子入札」をクリックし、 「兵庫県電子入札共同運営システム」をクリックすると
、「兵庫県電子入札共同運営システムポータルサイト」が開きます。
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クリック

クリック

クリック

クリック



兵庫県電子入札共同運営システムポータルサイトのトップページ左上に、電子入札
システム（工事）への入口があります。

「工事はこちら」をクリックしてください。

クリック
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「電子入札システム（工事）」をクリックしてください。
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クリック



調達機関選択画面が出てきますので、「姫路市」を選択し、「確定」をクリックします。

①姫路市を選択

②確定をクリック
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「利用者登録」をクリックします。

クリック
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必要なファイルを読み込みますので、画面上部中央に時刻が表示されるまで、操作
をしないでお待ちください。

時計が表示されると
ＯＫ
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「利用者登録」をクリックします。

クリック
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初めて利用する場合は、「登録」をクリックします。

クリック
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ＰＩＮ番号入力画面が表示されますので、ＩＣカードをカードリーダにセットし、画面の指
示に従いＰＩＮ番号を入力します。

なお、担当者は入力せずに「ＯＫ」をクリックしてください。

重要 この操作に限らず、次の画面が展開するまでに時間がかかることがございま
すが、そのままお待ちください。

※ＰＩＮ番号とは

ＩＣカードの暗証番号です。ＩＣカード購入時
に、認証局から送付されます。

・ＰＩＮ番号を忘れると、電子入札システム
を利用することができなくなるので、忘
れたり、人に知られたりすることがない
よう厳重に保管してください。
・また複数回続けて入力を誤ると、ＩＣカー
ドが使えなくなりますのでご注意ください。

①ＰＩＮ番号入力

②クリック
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空欄のままでＯＫ



平成２８年１２月に姫路市から送付した、「指名競争入札における電子入札の導入に
ついて（お知らせ）」に記載のユーザＩＤ、パスワード（次ページ参照）を入力し、「検索
」をクリックします。

①ユーザＩＤ、パスワード
を入力

②クリック
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ユーザＩＤ、パスワードは「指名競争入札における電子入札の導入について（お知ら
せ）」の１枚目下部に記載しています。
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ユーザーＩＤ、パスワードはこちら



代表窓口情報の｢連絡先名称（支店名等）｣、｢連絡先郵便番号｣、｢連絡先住所｣、｢連
絡先氏名｣、｢連絡先電話番号｣、｢連絡先ＦＡＸ番号｣、｢連絡先メールアドレス｣を入力
します。

重要 指名通知書は、代表窓口情報のメールアドレスに届きます。

各種項目入力
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同様に、ＩＣ カード利用部署情報の｢連絡先名称（(支店名等）｣、｢連絡先郵便番号｣、

｢連絡先住所｣、｢連絡先氏名｣、｢連絡先電話番号｣、｢連絡先ＦＡＸ番号｣、｢連絡先メ
ールアドレス｣を入力し、入力内容確認をクリックします。

指名通知書以外（入札締切通知書、落札者決定通知書等）のお知らせは、

こちらのメールアドレスに届きます。

※代表窓口情報のメールアドレスと同じものも登録できます。

①各種項目入力

②クリック
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内容確認し、問題なければ「登録」をクリックします。

クリック
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［利用者情報登録完了画面］が表示されます。

「印刷」をクリックすると、印刷画面が表示されます。

これで利用者登録はおわりです。

詳細は、兵庫県電子入札共同運営システムの操作マニュアル

（https://www.nyusatsu.e-hyogo.jp/hyogo/manual/kouji.html）もあわせてご確認ください。

指名通知書や設計図書の確認、入札方法は、「電子入札参加手順書（入札編）」を

ご確認ください。

クリック
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https://www.nyusatsu.e-hyogo.jp/hyogo/manual/kouji.html


①電子証明書（ＩＣカード）について

対応する民間認証局にご確認ください。
http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/inadvance/agencylist.html

②電子入札システムの操作について

兵庫県電子入札共同運営システムのヘルプデスクへご確認ください。

0120-310-084（受付時間帯：平日 9:00～12:00、13:00～17:00）

なお、操作マニュアルはこちらです。

https://www.nyusatsu.e-hyogo.jp/hyogo/manual/index.html

③電子入札全般について

姫路市財政局財務部契約課 工事担当 079-221-2235

委託担当 079-221-2238

３．問い合わせ先
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http://www.cals.jacic.or.jp/coreconso/inadvance/agencylist.html
https://www.nyusatsu.e-hyogo.jp/hyogo/manual/index.html

