[bookmark: _GoBack]中小企業ＵＪＩターン促進就業者確保支援事業　助成金チェックリスト

	申請者
	企業名
	所在地
	対象雇用者


	受付日
	交付申請日
	交付決定日
	交付日



１　交付申請時
	確認項目
	点検項目
	チェック欄
	備考（確認書類等）

	対象企業要件
	中小企業基本法に基づく中小企業等である
	
	

	
	姫路市内に本社または事業所が所在する
	
	

	対象雇用者要件
	常用労働者として雇用されている
	
	

	
	採用日が助成対象期間である
	
	

	
	兵庫県外からの転入者かつ県外に6カ月以上在住し、現在、姫路市に住民登録している
	
	

	
	申請日の属する年度末において３５歳未満
	
	

	
	姫路市内の事業所に配属

	
	

	
	個人事業主と同居している親族でない
	
	

	申請時期

	申請時期は採用日から６か月以内

	
	

	必要書類

	①　助成金交付申請書及び助成対象中小企業確認書
②　中小企業ＵＪＩターン促進就業者確保支援事業計画書
③　法人登記簿謄本又は現在事項全部証明書
④　助成対象新規雇用者との労働条件等を明示した雇用契約書等の写し
⑤　助成対象新規雇用者の住民票の写し
⑥　会社概要が分かる資料(パンフレット等)
⑦　兵庫県外に居住していたことを証明できる書類の写し（前住所の賃貸借契約書など）
⑧　姫路市税に滞納がないことを証明・確認できる書類
	
	


２　交付決定時
	点検項目
	チェック欄
	備考（確認書類等）

	交付申請時の確認事項をすべて満たしている

	
	

	JOB播磨に登録されている

	
	

	予算の範囲内である

	
	

	趣旨を同一とする他の公的制度による助成を受けていない
	
	



※交付決定時の点検項目をすべて満たしていれば交付決定通知書（様式４）を発出
　併せて、実績報告書（様式８）、その別紙及び請求書（様式１０）の提出について案内

３　実績報告時
	点検項目
	チェック欄
	備考（確認書類等）

	対象雇用者が６か月以上雇用されている

	
	

	継続して姫路市内の事業所に配属されている

	
	

	必要書類が添付されている
1 賃金台帳の写し
2 出勤簿等勤務実績を確認できる書類
	
	



※実績報告時の点検項目をすべて満たしていれば助成金確定通知書（様式９）を発出
　その後、企業からの請求書（様式１０）を受理し、助成金の交付を行う。
