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[bookmark: RANGE!B2:J55]
提出書類一覧
　提出書類及び提出部数は下記のとおりとする。

	様式番号
	提　出　書　類
	提出部数

	様式３
	要求水準に関する誓約書
	原本１部

	様式４－１
	提案書①（業務実施体制）
	原本１部、写し５部

	様式４－２
	提案書②（業務計画）
	原本１部、写し５部

	様式４－３
	提案書③（評価テーマ①）
※添付資料は提案書③の次に添付すること。
	原本１部、写し５部

	様式４－４
	提案書④（評価テーマ②）
※添付資料は提案書④の次に添付すること。
	原本１部、写し５部

	様式４－５
	提案書⑤（評価テーマ③）
※添付資料は提案書⑤の次に添付すること。
	原本１部、写し５部

	様式４－６
	提案書⑥（評価テーマ④）
※添付資料は提案書⑥の次に添付すること。
	原本１部、写し５部

	様式５
	提案見積書
	原本１部



○提出書類の作成に当たっては、横書き、片面刷り、文字サイズを１０．５ポイント程度（提案内容を補足する添付資料の文字サイズにおいては指定しない。）とすること。提出の際、表紙・フラットファイル等は不要とする。
○様式４-１、４-２、４-３、４-４、４-５、４-６（各添付資料を含む）には、提案者が特定できるような表示及び記載のないものとすること。


（様式３）
令和８年（2026年）　　月　　日

要求水準に関する誓約書


（宛先）姫路市長

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者名
又は受任者名
	






令和８年２月１８日付けで公告のありました「令和８年度姫路市こども・若者会議等企画・運営業務委託」の事業者に決定したときには、公告に規定された要求水準と同等又はそれ以上の水準で本業務の実施に当たることを誓約いたします。





















（様式４－１）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書①（業務実施体制）
	＊評価項目「⑴業務実施体制」について、本様式片面１枚以内で簡潔に作成すること。
＊必須記載事項：⑴責任者及び担当者の人数
⑵実務経験年数
⑶担当する業務内容

	




























	







（様式４－２）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書②（業務計画）
	＊評価項目「⑵業務計画」について、本様式片面２枚以内で簡潔に作成すること。
＊必須記載事項：⑴全体スケジュール（広報期間、準備期間、本市との協議事項とその時期等）が分かるように表を用いて作成すること。

	



























	








（様式４－３）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書③（評価テーマ①）
	＊評価項目「要求水準書３⑴「大学生等に対するファシリテーター研修の企画・運営」に関する提案」について、本様式片面２枚以内で簡潔に作成すること。
＊必須記載事項：⑴研修講師について、「３⑴カ 研修講師」に記載の知識、技術及び経験
⑵「３⑴キ 研修内容」の概要
【添付資料】
　○提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し、添付すること。
（Ａ４用紙片面３枚以内）

	⑴　研修講師について、「３⑴カ 研修講師」に記載の知識、技術及び経験
①　こども・若者を対象としたファシリテーション方法及びコミュニケーション方法に関する知識及び技術




②　こども・若者の意見表明権に関する知識



③　こども・若者を対象とした会議・ワークショップ等のファシリテーターに関する研修講師を務めた経験




④　こども・若者を対象とした会議・ワークショップ等のファシリテーターを務めた経験




	⑵　「３⑴キ 研修内容」の概要









（様式４－４）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書④（評価テーマ②）
	[bookmark: OLE_LINK5]＊評価項目「要求水準書３⑵「こども・若者の意見を聴く会議の企画・運営」に関する提案」について、本様式片面５枚以内で簡潔に作成すること。
＊必須記載事項：⑴会議の名称
⑵ファシリテーターについて、「３⑵キ ファシリテーター」に記載の知識、技術及び経験
⑶第１回～第４回（ワークショップ・意見発表会）各回の実施概要
⑷参加者がこども・若者であることを十分に考慮した上で、こども・若者が安心して自らの意見を自由に気兼ねなく言える工夫及び配慮　
⑸サポートファシリテーターとして参加する大学生等の役割
【添付資料】
　○提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し、添付すること。
　　（Ａ４用紙片面３枚以内）

	⑴　会議の名称



	⑵　ファシリテーターについて、「３⑵キ ファシリテーター」に記載の知識、技術及び経験
[bookmark: _GoBack]①　こども・若者を対象としたファシリテーション方法及びコミュニケーション方法に関する知識及び技術


②　こども・若者の意見表明権に関する知識


③　こども・若者を対象とした会議・ワークショップ等のファシリテーターを務めた経験



	⑶　第１回～第４回（ワークショップ・意見発表会）各回の実施概要




	⑷　参加者がこども・若者であることを十分に考慮した上で、こども・若者が安心して自らの意見を自由に気兼ねなく言える工夫及び配慮




	⑸　サポートファシリテーターとして参加する大学生等の役割






（様式４－５）
提案書⑤（評価テーマ③）
	＊評価項目「要求水準書３⑶「オンライン会議による意見聴取の企画・運営」に関する提案」について、本様式片面２枚以内で簡潔に作成すること。
＊必須記載事項：⑴ファシリテーターについて、「３⑶カ ファシリテーター」に記載の知識、技術及び経験（評価テーマ②のファシリテーターと同一人物を配置する場合は、その人物に関して記載し、別の人物を追加のファシリテーターとして配置する場合は、その人物に関して記載すること。）
⑵オンライン会議の実施概要
⑶実施方法がオンライン方式であることから、オンライン上であっても、参加者であるこども・若者が安心して自由に気兼ねなく意見を言え、コミュニケーションをとることができる工夫及び配慮
【添付資料】
　○提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し、添付すること。
　　（Ａ４用紙片面３枚以内）

	⑴　ファシリテーターについて、「３⑶カ ファシリテーター」に記載の知識、技術及び経験
①　こども・若者を対象とした、オンライン上でのファシリテーション方法及びコミュニケーション方法に関する知識及び技術



②　こども・若者の意見表明権に関する知識



③　こども・若者を対象とした会議・ワークショップ等のファシリテーターを務めた経験




	⑵　オンライン会議の実施概要





	⑶　実施方法がオンライン方式であることから、オンライン上であっても、参加者であるこども・若者が安心して自由に気兼ねなく意見を言え、コミュニケーションをとることができる工夫及び配慮







（様式４－６）
提案書⑥（評価テーマ④）
	＊評価項目「要求水準書３⑷「参加者の募集及び広報」に関する提案」について、本様式片面１枚以内で簡潔に作成すること。
＊必須記載事項：⑴広報の方法（媒体等）及び期間
【添付資料】
　○提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し、添付すること。
　　（Ａ４用紙片面３枚以内）

	


































（様式５）

提案見積書
	＊評価項目イ　「提案金額」を記載すること。




件名　　【令和８年度姫路市こども・若者会議等企画・運営業務委託】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　





	
	億

	千

	百

	十

	万

	千

	百
０
	十
０
	円
０


事業費


＊本様式の作成に際しては、以下の点に注意すること。
・事業費は、千円単位とすること。
・事業費は、消費税及び地方消費税相当額を除いた額を記入すること。
・事業費の金額の前に、「￥」を記載すること。



