（様式８－１）
提案書①（業務実施体制、財務能力、危機管理体制）
	「⑴業務経歴_①業務実施体制、②財務能力、④危機管理体制」について、本様式片面2枚以内で簡潔にまとめ作成すること。
【提案書作成における留意事項】
本業務の遂行にあたり、適切に各作業を実施することができる知識・資格・語学力等を有した人員を適所に配置することが分かる提案について、体制図、役割分担、担当者の経歴のほか、スタッフの配置人数、研修計画も含め具体的に記載すること。あわせて、本市や地域事業者等との連携体制及び危機管理体制についても記載すること。
なお、②財務能力については、貸借対照表及び損益計算書（直近3事業年度における決算のもの）の添付のみとする。

	①業務実施体制

	④危機管理体制



（様式８－２）
提案書②（業務計画）
	「⑴業務経歴_③業務計画」について、観光交流センターの開館準備期間（令和7年４～10月）、管理運営期間（令和7年10月～令和13年1月）、引継ぎ・原状回復期間（令和13年2～3月）の各工程、実施スケジュールを本様式片面Ａ３サイズ１枚以内で簡潔にまとめ作成すること。

	


[bookmark: _Hlk199438902]
（様式８－３）
提案書③（観光情報の収集及び管理方法）
	「⑵提案内容_①観光情報の収集及び管理方法」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ作成すること。
【提案書作成における留意事項】
観光等の最新情報を入手する手段や効果的な周知方法、サービス改善への取組について具体的に記載すること。

	




（様式８－４）
提案書④（地場産品等の展示・販売に関する提案）
	「⑵提案内容_②地場産品等の展示・販売に関する提案」について、本様式片面2枚以内で簡潔にまとめ作成すること。
【提案書作成における留意事項】
販売計画については、取扱予定商品・点数、販売キャンペーン、試飲・試食、イベント連携等のほか、1年間の売上予測及び算出根拠を具体的に記載すること。
販売促進については、展示・販売商品の紹介方法、管理・保管方法に加え、パッケージデザインや商品開発、POP・キャッチコピーの作成など具体的なスケジュールを記載すること。
ポップアップコーナーについては、使用方法、使用頻度、効果検証の方法等を具体的に記載すること。

	■販売計画

	■販売促進

	■ポップアップコーナー




（様式８－５）
提案書⑤（ほこみち等に関する提案）
	[bookmark: _Hlk199440767]「⑵提案内容_③ほこみち等に関する提案」について、本様式片面２枚以内で簡潔にまとめ作成すること。
【提案書作成における留意事項】
ほこみちの使用方法、使用頻度、まちなかの回遊性向上や滞在時間の増加に向けた具体的な方法を明記すること。また、ユニバーサルツーリズムや体験プログラムなど、観光交流センターの価値を高める独自提案についても同様に明記すること。なお、提案内容を補足する説明資料（イメージ画像）等があれば別途作成し添付すること。（ほこみち、独自提案をあわせて片面Ａ３サイズ1枚以内）

	■ほこみち

	■独自提案




（様式８－６）
提案書⑥（広報に関する提案）
	「⑵提案内容_④広報に関する提案」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ作成すること。
【提案書作成における留意事項】
ホームページについては主な機能（取扱情報、検索機能、FAQ、対応言語、データ解析、ウェブアクセシビリティ等）、SNSについてはターゲット別の運用戦略、投稿スケジュール等を具体的に記載すること。なお、ホームページについてはサンプル画像等を別途添付（SNSは任意）すること。（片面Ａ３サイズ1枚以内）

	



