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ひめじ出会い支援大規模交流イベント企画・運営業務
委託提出書類（提案資料）














令和８年５月
姫　路　市
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提出書類一覧
　提出書類及び提出部数は下記のとおりとする。

	様式番号
	提　出　書　類
	提出部数

	様式３
	要求水準に関する誓約書
	原本１部

	様式４－１
	提案書①（企業の業務実績）
※添付資料は提案書①の次に添付すること。
	原本１部、写し５部

	様式４－２
	提案書②（業務実施体制）
	原本１部、写し５部

	様式４－３
	提案書③（業務計画）
	原本１部、写し５部

	様式４－４
	提案書④（イベント参加・交流の促進）
※添付資料は提案書④の次に添付すること。
	原本１部、写し５部

	様式４－５
	提案書⑤（マッチングに関する取組み）
※添付資料は提案書⑤の次に添付すること。
	原本１部、写し５部

	様式４－６
	提案書⑥（広報戦略・集客）
※添付資料は提案書⑥の次に添付すること。
	原本１部、写し５部

	様式５
	提案見積書
	原本１部



○提出書類の作成に当たっては、横書き、片面刷り、文字サイズを１０．５ポイント程度（提案内容を補足する添付資料の文字サイズにおいては指定しない。）とすること。提出の際、表紙・フラットファイル等は不要とする。



○様式４-１、４-２、４-３、４-４、４-５、４－６（各添付資料を含む）には、提案者が特定できるような表示及び記載のないものとすること。特に、添付資料のうち契約書、実績報告書、チラシ等に提案者が特定できるような表示がある場合は必ずマスキングを施すこと。



（様式３）
令和　年　　月　　日

要求水準に関する誓約書


（宛先）姫路市長

　所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名
　　　　　　　　　　　　　　　　 又は受任者名 　　　　　　　　　　　　　　　




令和８年５月７日付けで公告のありました「ひめじ出会い支援大規模交流イベント企画・運営業務委託」の事業者に決定したときには、公告に規定された要求水準と同等又はそれ以上の水準で本業務の実施に当たることを誓約いたします。





















（様式４－１）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書①（企業の業務実績）
	＊評価項目「⑴企業の業務実績」について、令和３年４月１日以後に完了した、国、地方公共団体又はこれらの外郭団体が発注した参加者数が100名以上の男女の出会いイベント業務の元請としての履行実績を最大4件まで記載し、履行実績を証するものとして、当該業務の契約書、仕様書等業務内容の実施状況がわかる書類の写し及び業務実績が確認できる実績報告書等を添付すること。なお、業務実績調書の内容と重複してもかまわない。

	
	業務名
	

	契約相手方
	

	契約期間
	

	参加者数
	男性 　　  　名
	女性 　　　　名




	業務名
	

	契約相手方
	

	契約期間
	

	参加者数
	男性 　　  　名
	女性 　　　　名




	業務名
	

	契約相手方
	

	契約期間
	

	参加者数
	男性 　　  　名
	女性 　　　　名




	業務名
	

	契約相手方
	

	契約期間
	

	参加者数
	男性 　　  　名
	女性 　　　　名







（様式４－２）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書②（業務実施体制）
	＊評価項目「⑵業務実施体制」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
※記載必須項目：①責任者及び担当者の配置、②担当する業務、③イベント当日の業務
※イベント当日の参加者のフォロー体制が分かるように記載すること。

	＜責任者及び担当者の配置体制　記載例＞



＜責任者＞
	実務経験年数
	担当業務

	
	



＜担当者＞　
	担当者番号
	イベント当日の業務

	１
	

	２
	


※担当者の人数に応じて、適宜行を追加すること。
※担当者番号は責任者及び担当者の配置体制に記載した番号と併せること。



	




（様式４－３）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書③（業務計画）
	＊評価項目「⑶業務計画」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
※必須記載事項：全体スケジュール（告知期間、受付開始時期・期間、イベント開催時期等）
※記載にあたっては、時系列に沿って、表や図を用いてわかりやすく記載すること。

	





	




	



（様式４－４）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書④（イベント参加・交流の促進）
	[bookmark: OLE_LINK5]＊評価項目「⑷イベント参加・交流の促進」について、本様式片面３枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
※必須記載事項：①イベント名(案)、②イベント開催時期（平日か休日か、開催する時間帯等について明記すること）、③会場(案)、④一人当たりの参加費(無料の場合を含む)、⑤イベント当日のタイムスケジュール、⑥事前レクチャーの実施方法及びその内容、⑦イベントの内容（レクリエーション等の内容の他、参加費を徴収する場合は充当する内容を記載すること）
※提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し添付すること。（Ａ４用紙片面２枚以内）

	ア　イベント方針について記載してください。（上記①～⑤を含むこと。）
※開催時期や場所について設定した理由を記載すること。


イ　事前レクチャーの実施方法及びその内容について記載してください。（上記⑥を含むこと。）


ウ　イベントの内容について記載してください。（上記⑦を含むこと。）




（様式４－５）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書⑤（マッチングに関する取組み）
	＊評価項目「⑸マッチングに関する取組み」について、本様式片面２枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
※必須記載事項：①マッチングの方法、②マッチング結果の把握方法、③マッチング後のフォロー方法（イベント終了後も連絡しやすくなるような工夫や取組み）
※提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し添付すること。（Ａ４用紙片面２枚以内）

	ア　マッチングの方法について記載してください。（上記①、②を含むこと）


イ　マッチング後のフォローについて記載してください。（上記③を含むこと。）





























（様式４－６）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書⑥（広報戦略・集客）
	＊評価項目「⑹広報戦略・集客」について、本様式片面１枚以内（必須添付資料の枚数は除く。）で簡潔にまとめ、作成すること。
※必須記載事項：①広報媒体・方法、②告知期間、③申込方法
※必須添付資料：過去に制作した、今回の提案の参考になるようなチラシやイメージ画像
※適した制作物がない場合は、本事業を想定した場合におけるキービジュアルデザイン案を作成し添付すること。
（Ａ４用紙片面２枚以内）
（留意事項）
・キービジュアル案を作成した場合においても、当該キービジュアル案はデザインの作成能力を評価するための案であって契約内容としない。
・キービジュアル案を新たに制作したことが評価に影響を及ぼすものではない。

	



（様式５）

提案見積書
	＊評価項目イ　「提案金額」を記載すること。




件　名　ひめじ出会い支援大規模交流イベント企画・運営業務委託　　　　　　　　　　　　　　　　　　





	
	億

	千

	百

	十

	万

	千

	百
０
	十
０
	円
０


提案金額


＊本様式の作成に際しては、以下の点に注意すること。
・提案金額は、千円単位とすること。
・提案金額は、要求水準書第５項に記載している対象外経費を除いた額を
記入すること。
・提案金額は、消費税及び地方消費税相当額を除いた額を記入すること。
・提案金額の金額の前に、「￥」を記載すること。




責任者	


担当者１
担当業務
【　　　】


担当者３
担当業務
【　　　】


担当者４
担当業務
【　　　】


担当者２
担当業務
【　　　】


担当者５
担当業務
【　　　】



















