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提出書類一覧
　提出書類及び提出部数は下記のとおりとする。

	様式番号
	提　出　書　類
	提出部数

	様式６
	要求水準に関する誓約書
	原本１部

	様式７－１
	提案書①（企業の業務実績）
※添付資料は提案書①の次に添付すること。
	原本１部、写し１部

	様式７－２
	提案書②（事業体制）
※添付資料は提案書②の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式７－３
	提案書③（カタログギフト内容）
※添付資料は提案書③の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式７－４
	提案書④（デザイン・カスタマイズ性）
※添付資料は提案書④の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式８
	事業費（受託希望金額）
	原本１部



○提出書類の作成に当たっては、横書き、文字サイズを１０．５ポイント程度（提案内容を補足する添付資料の文字サイズにおいては指定しない。）とすること。提出の際、表紙・フラットファイル等は不要とする。
○様式７-１、７-２、７-３、７-４（各添付資料を含む）には、提案者が特定できるような表示及び記載のないものとすること。


（様式６）
令和　年　　月　　日

要求水準に関する誓約書


（宛先）姫路市長

　所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名
　　　　　　　　　　　　　　　　 又は受任者名 　　　　　　　　　　　　　　　




令和　年　月　日付けで公告のありました「姫路市育児用品ギフト事業業務委託」の事業者に決定したときには、公告に規定された要求水準と同等又はそれ以上の水準で本業務の実施に当たることを誓約いたします。





















（様式７－１）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書①（企業の業務実績・契約金額）
	＊評価項目「企業の業務実績」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
○以下の実績について、３件まで記載すること。
　　・令和３年４月１日以後に完了した、国、地方公共団体が発注したカタログギフトの提供から商品納品業務までの履行実績を元請として有しているものの業務名称及び契約金額。
【添付資料】
　○上記履行実績が確認できる契約書及び仕様書の写し。（１件）

	
	業務名称
	

	契約年月日
	

	契約金額（年額、税込）
	



	業務名称
	

	契約年月日
	

	契約金額（年額、税込）
	



	業務名称
	

	契約年月日
	

	契約金額（年額、税込）
	




	




（様式７－２）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書②（事業体制）
	＊評価項目「⑴事業体制」について、本様式片面３枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
○以下の項目について必ず記載すること。
　　①本業務への想定職員数、発送体制
　　②問合せ対応体制の具体的な内容
　　　コールセンターの対応体制（人数）、対応言語及び開設日時、ＨＰの対応言語、電子申請ができない人への対応方法、コールセンター以外の問い合わせ対応方法の有無及びその方法
【添付資料】
　○提案内容を補足する資料があれば別途作成し、添付すること。（Ａ４用紙片面５枚以内）

	①本業務への想定職員数及び体系図、発送体制の具体的な内容（業務委託の有無など）








②問い合わせ対応体制の具体的な内容
　⑴コールセンターの対応体制（人数）
　⑵対応言語及び開設日時
　⑶育児用品ＨＰの対応言語
　⑷電子申請ができない人への対応方法
　⑸コールセンター以外の問い合わせ対応方法の有無及びその方法










	






（様式７－３）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書③（カタログギフト内容）
	＊提案項目「⑵カタログギフト内容」について、本様式片面３枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
○以下の項目について必ず記載すること。
　　①要求水準に係る商品及びその他商品の全名称、交換金額（又はポイント）
②セット商品の全種類と交換金額（又はポイント）
　　③アンケート結果を育児用品ラインナップに反映させる頻度
　　④１万円分すべて交換するための工夫
【添付資料】
　○商品名、商品画像をまとめた表を別途添付すること。また、その他に提案内容を補足する説明図等があれば作成し、添付すること。（Ａ４用紙両面<長辺綴じ>５枚以内）なお、セット商品以外は、商品種別ごととし、おむつ、ミルク、おしりふき、離乳食、その他に分類を分けること。

	①商品の具体的な内容及び金額（又はポイント）（別紙にて記載すること）
②セット商品の種類と交換金額（又はポイント）（別紙にて記載すること）
③アンケート結果を育児用品ラインナップに反映させる頻度











④１万円分すべて交換するための工夫










	



（様式７－４）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書④（デザイン性・カスタマイズ性）
	＊提案項目「⑶デザイン性・カスタマイズ性」について、本様式片面５枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
○以下の項目について必ず記載すること。
　　・育児用品交換用ＨＰ及びギフトカード、台紙、封筒の作成スケジュール
　　・育児用品交換用ＨＰのページ遷移図
　　・非対象者が閲覧する育児用品の一覧確認方法
　　・「しろまるひめ」及び「赤ちゃん」のイラスト、「姫路市育児用品ギフト事業」の文字の３点を使用した本業務をイメージする、Ａ５サイズでギフトカードに印字する想定のデザイン案を作成すること。なお、しろまるひめのイラストは姫路市公式ホームページより引用すること。
【添付資料】
[bookmark: _GoBack]　○他自治体にて受託した事業で作成したHPやチラシ等の画像データを添付すること。また、提案内容を補足する説明図があれば添付すること。（Ａ４用紙両面<長辺綴じ>５枚以内）

	





	












	





（様式８）

事業費（受託希望金額）
	＊評価項目イ　「事業費（受託希望金額）」を記載すること。



件　名　　　姫路市育児用品ギフト事業業務委託　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　



	
	百

	十

	万

	千

	百

	十

	円



（１）事業費　　　　月額


　　　　（２）事業費の内訳　　
	
	ギフトカード発行経費
（ギフトカード１枚あたり価格）
	
	百

	十

	万

	千

	百

	十

	円


	
	ギフト単価
（市民１人あたりのギフト調達価格）
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	その他経費
（月額）
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　　　
＊本様式の作成に際しては、以下の点に注意すること。
・（１）事業費に記載する金額は、ギフトカード発行経費及びギフト単価に２７５を乗じ、当該金額にその他経費の額を加えた額を記載すること。
・（２）ギフトカード発行経費の金額は、コード発行経費、ギフト関係印刷費、ギフトカードの各保健センターへの発送費など、ギフトカードを１枚発行するために必要な経費を記入すること（１枚当たりの単価を記載すること。）。
・ギフト単価は市民一人がカタログから商品を交換するために必要な商品調達費用、市民への送料などの市民一人分のギフトの調達経費を記入すること。
・その他経費には、コールセンター設置・運営経費、育児用品交換用HPの運用保守経費などの経費について１か月に要する経費の合計を記入すること（月額で記載すること。）。
・事業費は、消費税及び地方消費税相当額を除いた額を記入すること。
・事業費及び内訳の金額の前に、「￥」を記入すること。



