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[bookmark: RANGE!B2:J55]
提出書類一覧
　提出書類及び提出部数は下記のとおりとする。
【提出部数は真に必要な分を考慮した上で設定すること】

	様式番号
	提　出　書　類
	提出部数

	様式４
	要求水準に関する誓約書
	原本１部

	様式５－１
	提案書①（企業の業務実績・契約金額）
※添付資料は提案書①の次に添付すること。
	原本１部、写し１部

	様式５－２
	提案書②（企業の業務実績・制作能力）
※添付資料は提案書②の次に添付すること。
	原本１部、写し１部

	様式５－３
	提案書③（業務実施体制）
※添付資料は提案書③の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式５－４
	提案書④（業務計画）
※添付資料は提案書④の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式５－５
	提案書⑤（動画制作提案）
※添付資料は提案書⑤の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式５－６
	提案書⑥（Ｗｅｂ広告の配信提案）
※添付資料は提案書⑥の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式５－７
	提案書⑦（ランディングページの企画）
※添付資料は提案書⑦の次に添付すること。
	原本１部、写し７部

	様式６
	事業費（受託希望金額）
	原本１部



○提出書類の作成に当たっては、横書き、片面刷り、文字サイズを１０．５ポイント程度（提案内容を補足する添付資料の文字サイズにおいては指定しない。）とすること。提出の際、表紙・フラットファイル等は不要とする。
○様式５-１、５-２、５-３、５-４、５-５、５-６、５-７（各添付資料を含む）には、提案者が特定できるような表示及び記載のないものとすること。


（様式４）
令和　年　　月　　日

要求水準に関する誓約書


（宛先）姫路市長

　所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名
　　　　　　　　　　　　　　　　 又は受任者名 　　　　　　　　　　　　　　　




令和８年８月１８日付けで公告のありました「首都圏、大阪圏向け動画プロモーション業務委託」の事業者に決定したときには、公告に規定された要求水準と同等又はそれ以上の水準で本業務の実施に当たることを誓約いたします。





















（様式５－１）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書①（企業の業務実績・契約金額）
	＊評価項目「企業の業務実績」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
○以下の項目について必ず記載すること。
　　・令和３年４月１日以後に完了した、国、地方公共団体が発注した広告業務の履行実績を元請として有しているものの業務名称及び契約金額。ただし、契約の一部に広告業務が含まれるものについては、広告業務部分のみの契約金額を記載すること。
　　　※広告業務とは、商品やサービスの魅力を伝え、ターゲットに対して効果的にアプローチするための活動（広告企画・立案、コンテンツ制作、メディアプランニング・バイイング、広告運用・管理、プロモーションの企画・実施、市場・競合分析のうちいずれかの業務）をいう。
【添付資料】
　○上記履行実績が確認できる契約書及び仕様書の写し。（１件）
○契約の一部に広告業務が含まれるものについては、広告業務部分のみの契約金額がわかる明細書の写し。

	
	業務名称
	

	契約金額（税込）
	






	



（様式５－２）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書②（企業の業務実績・制作能力）
	＊提案項目「(1)企業の業務実績（制作能力）」について、本様式片面２枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。

	（１）動画の制作能力
令和３年４月１日以降に作成した、訴求力・集客力を有する動画コンテンツ（動画内容は問わない）の実績を記載してください。（提出は１件のみとする。）
・実績の有無（有・無）
・動画コンテンツ
　□別途ＤＶＤにて提出
　□ＵＲＬ（インターネット上に公開されている場合）
[bookmark: _GoBack]　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
・動画の概要
　制作目的、公開時期、公開媒体、再生回数は必ず記載するものとし、そのほか特に記載したいこと等があれば適宜、表を追加して記入してください。
	制作目的
	

	公開時期
	

	公開媒体
	

	再生回数
	





（２）ランディングページの制作能力
令和３年４月１日以降に作成したWEB広告のランディングページ（官民問わない）の実績を記載してください。（提出は１件のみとする。）
・実績の有無（有・無）
・ランディングページ画像
　□別途イメージ画像を提出
　□ＵＲＬ（インターネット上に公開されている場合）
　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
・ランディングページの概要
　制作目的、公開時期、閲覧回数は必ず記載するものとし、そのほか特に記載したいこと等があれば適宜、表を追加して記入してください。
	制作目的
	

	公開時期
	

	閲覧件数
	




	






（様式５－３）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書③（業務実施体制）
	＊提案項目「(2)業務実施体制」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。

	（１）実施体制が一目で分かるように人員の配置、役割分担を体系図及び下記表を用いて分かりやすく記載すること。
（体制図）





	予定者氏名
	所属・役職
	実務経験年数
	担当する業務内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	










（２）事業の一部について再委託を予定している場合は、再委託先の業務内容、選定理由及び役割分担を記載してください。
・再委託の有無（有・無）
	再委託事業者名
	業務内容
	選定理由

	
	
	

	
	
	





	






（様式５－４）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書④（業務計画）
	＊提案項目「(3)業務計画」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
（１）以下の表を基に、事業着手から契約期間終了までのスケジュールについて、コンテンツ制作期間、広告期間に対する考え方を適宜追加・編集して作成してください。作成時には記載例部分は削除してください。
	　
	11月
	12月
	1月
	2月
	3月
	

	施内容
	上旬
	中旬
	下旬
	上旬
	中旬
	下旬
	上旬
	中旬
	下旬
	上旬
	中旬
	下旬
	上旬
	中旬
	下旬
	

	（例）
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	企画、構成
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	動画制作
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	広告配信
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	分析・改善
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




（２）広告期間中のモニタリング、配信分析の手法・頻度について記載してください。











（様式５－５）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書⑤（動画制作提案）
	＊提案項目「(4)動画制作提案」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
・首都圏、大阪圏それぞれの地域のターゲットに即した本市のアピールポイントを示し、本編動画の展開（ストーリー）や表現方法について、作成意図も含めて記載すること。
動画の展開（ストーリー）や表現方法についてはイメージ図やラフ図を用いて提案するとなお良い。
※この提案内容については、あくまで本業務の動画制作能力を評価するものであり、契約内容とするものではない。
【添付資料】
○提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し、添付すること。（Ａ４用紙片面４枚以内）

	















	













（様式５－６）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書⑥（Web広告の配信提案）
	[bookmark: OLE_LINK5]＊提案項目の「(5)Web広告の配信提案」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。
○提案内容を補足する説明図等があれば別途作成し、添付すること。（Ａ４用紙片面４枚以内）

		使用する広告媒体
	使用する理由
	配信計画
	配信予算

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	







（様式５－７）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
提案書⑦（ランディングページの企画）
	＊提案項目の「(6)ランディングページの企画」について、本様式片面１枚以内で簡潔にまとめ、作成すること。

	（１）ランディングページのコンセプトについて記載してください。


（２）構成案（イメージ図）を記載してください。























（３）ターゲットの興味関心を引く仕組みがあれば記載してください。









（様式６）

提案見積書
	＊評価項目イ　「提案金額」を記載すること。




件　名　　　首都圏、大阪圏向け動画プロモーション業務委託　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　





	
	億

	千

	百

	十

	万

	千

	百
０
	十
０
	円
０


提案金額


＊本様式の作成に際しては、以下の点に注意すること。
・事業費は、千円単位とすること。
・事業費は、消費税及び地方消費税相当額を除いた額を記入すること。
・事業費の金額の前に、「￥」を記載すること。



